
- 1 -

수강지도 결과

URP시스템 입력 매뉴얼

교무처 수업학적팀
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I 학생상담 메뉴 진입

○ URP시스템 상단에서 [1.� 학사]-[2.� 취업관리] 클릭

○ 좌측의 [3.� 학생상담관리]-[4.� 학생상담] 메뉴 클릭
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II 지도학생 조회(1/2)

○ 학생상담 메뉴 상단에서 [1.� 지도학생] 라디오 버튼을 클릭 후 [2.� 조회] 클릭
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III 지도학생 조회(2/2)

○ [학생목록]에서 지도학생의 수강지도 여부, 학년, 학적상태 등의 대략적인 정보 확인 가능

○ [1.� 학년]과 [2.� 입학구분] 확인 가능
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IV (참고)� 지도학생 외 조회

○ 지도학생 외의 학생은 학생상담 메뉴 상단에서 [1.� 지도학생외] 라디오 버튼 클릭 후 [2.�

성명/학번] 텍스트 상자에 학생의 성명 혹은 학번을 입력한 뒤 [3.� 조회] 클릭
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V 학생 개별 상담내역 확인

○ [1.� 학생목록]에서 학생을 선택하면 하단의 [2.� 상담내역] 탭에서 [3.� YU� CAN], [4.�

YAT], [5.� CRM], [6.� YST] 등의 내역 확인 가능

○ [7.� 상담내역]에서는 과거 상담내역 확인 가능
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VI 학생 개별 성적사항 확인

○ [1.� 성적사항] 탭의 [2.� 누적성적내역]에서 학기를 선택하면 [3.� 성적내역]에서 해당 

학기에 취득한 교과목과 성적 확인 가능

○ [4.� 총괄성적내역]에서는 취득학점, 평점계, 평점평균, 환산점수, 이수구분별 취득학점 등을 

확인 가능
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VII 수강지도 결과 입력

○ 지도학생에 대한 수강지도를 완료한 경우, 학생상담 메뉴 우측 하단의 [1.� 추가] 버튼을 

클릭하여 신규 상담내역 생성

○ [2.� 상담일자] 선택

○ [3.� 상담유형]에서 ‘수강지도’ 라디오 버튼 클릭

� � ※ ‘수강지도’로 선택하여야 수강지도를 완료한 것으로 인식합니다.

○ [4.� 상담구분]에서 ‘수업학적’, ‘취업’, ‘진로’ 등의 체크박스 클릭(중복 선택 가능)

○ [5.� 상담내용]에 수강지도 결과 입력

○ [6.� 저장]을 클릭하여 저장 완료

� � ※ 수강지도 결과 입력을 완료하여야 지도학생은 예비수강신청 및 수강신청에 참여할 수

있으므로,� 반드시 수강지도 완료 직후 그 결과를 입력하여 주시기 바랍니다.
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VIII (참고)� 지도학생 메일 발송

○ 특정 지도학생에게 서면으로 전할 내용이 있는 경우, 학생목록의 메일선택 열의 [1.�

체크박스]를 클릭한 후, 상단의 [2.� 메일] 클릭

○ 전체 지도학생에게 단체 메일을 발송하려는 경우, ‘메일선택’ 좌측의 [※ 체크박스]를 

클릭한 후 상단의 [2.� 메일] 클릭

○ [3.� 메일 전송] 창에서 내용 입력 후 전송


